PROCEDURA POSTEPOWANIA
W KLUBIE DZIECIECYM ,MAGICZNY ZAKATEK” W LIPNICY
W RAZIE WYPADKU DZIECKA/PRACOWNIKA
ORAZ UDZIELENIA POSZKODOWANEMU PIERWSZEJ POMOCY

Podstawa prawna:

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r . w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. Z
2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.).

o Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r . o Paristwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. Z 2006
r.Nr 191 poz. 1410 ze zm. ).

Celem procedury jest zapobieganie wypadkom w klubie dziecigcym oraz okreslenie
obowigzkow 1 zadan personelu klubu dziecigcego w sytuacji wystgpienia nieszczesliwego
wypadku.

Procedura ma zapewni¢ wychowankom/pracownikom klubu dziecigcego wlasciwa opieke
poprzez udzielenie im pierwszej pomocy przedlekarskiej w stanie naglego zagrozenia jego
zdrowia lub zycia.

Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad dzie¢mi/pracownikami oraz ochrony ich
zycia  izdrowia ~w  sytuacji = wystgpienia ~ wypadku na  terenie  klubu
dzieciecego.

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzice (opiekunowie prawni):
- podejmujg wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka

2.  Personel Klubu Dzieciecego:
- zapobiega wypadkom poprzez wykonywanie obowiazkéw zgodnie z przepisami
i zasadami BHP.

3. Opiekunowie:
- zapobiegaja wypadkom poprzez ustalenie, wdrazanie 1 przestrzeganie norm bezpiecznego

zachowania si¢ dzieci podczas ich pobytu w klubie dziecigcym,

- zapewniaja poszkodowanemu dziecku opieke, w razie konieczno$ci sprowadzaja fachowa
pomoc medyczna,

- udzielajg poszkodowanemu pierwszej pomocy,

- rownoczes$nie informuja o wypadku kierownika klubu dziecigcego 1 rodzicéw
poszkodowanego dziecka.



4. Kierownik:

- zapewnia natychmiastowg pomoc lekarska i opieke poszkodowanemu dziecku/pracownikowi,
ktory ulegt wypadkowi,

- powiadamia odpowiednie organy o wypadku, jaki zdarzyt si¢ na terenie klubu dziecigcego
wewnatrz budynku/na zewnatrz budynku (plac zabaw),

- powotuje zespot powypadkowy.

Wszyscy pracownicy klubu dziecigcego zobowiazani sa, bedac §wiadkami nieszczesliwego
wypadku, udzieli¢ dziecku/pracownikowi pierwszej pomocy.

Sposéb prezentacji procedur

1. Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniu
organizacyjnym w sierpniu kazdego roku szkolnego.

2. Udostepnienie dokumentu u kierownika klubu.

3. Zapoznanie wszystkich pracownikéw klubu dziecigcego z treScig procedur (lista
pracownikow w zalaczniku nr 1).

OPIS PROCEDURY

I. Zapobieganie wypadkom

Dzieci w wieku do trzech lat ulegaja nieszczesliwym wypadkom, do ktérych dochodzi
W r6znych miejscach pobytu dzieci. Takze w klubie dziecigcym. Zadaniem dorostych jest wiec
wspieranie rozwoju woli dziecka, a takze okre§lonych umiejetno$ci, sprawnosci potrzebnych
do bezpiecznego korzystania z otaczajacego dzieci srodowiska. Wiek od 0 do 3 lat to
najbardziej witasciwy okres rozwoju dziecka do zdobywania przyzwyczajef, umiejetnosci
I ksztaltowania postaw.

I1. Sposoby przeciwdzialania wypadkom dzieci w klubie dziecka

1. Opiekun jest zobowiazany do ustalania norm bezpiecznego zachowania si¢ dzieci
podczas pobytu w Kklubie dzieciecym, omawiania zasad bezpieczenstwa oraz
aktualizowania przepisow poprzez:

- ukazywanie zagrozen dla zdrowia 1 Zycia dzieci oraz ich skutkow, wskazywanie sposobow im
przeciwdziatania (organizowanie zabaw 1 sytuacji edukacyjnych, tj. czytanie ksigzeczek,
opowiadanie bajek, prezentowanie i omawianie prostych filméw edukacyjnych),

- wspieranie rozwoju woli dziecka,

- wspieranie rozwoju dobrowolnego postuszenstwa dziecka, niezbednego do przystosowania
si¢ dziecka do zachowan uznanych w spotecznosci za cywilizowane i odpowiedzialne,



- wspieranie w dostrzeganiu 1 przewidywaniu zagrozen,

- ustalanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ i korzystania z otaczajacej dzieci przestrzeni
oraz konsekwentnego przestrzegania tych zasad przez dorostych jak i dzieci,

- szkolenie i doskonalenie si¢ w zakresie pierwszej pomocy udzielanej dziecku w razie
zagrozenia jego zycia, aktualizowania swojej wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie.

2. Opiekun jest zobowigzany do wprowadzania zasad bezpieczenstwa i ciaglego ich
przestrzegania, a takze organizowania sytuacji zabawowo-edukacyjnych

3. Opiekun ponadto ma obowigzek:

- otoczy¢ wszystkie dzieci ciagglta opieka 1 zapewni¢ im nadzor,
- tworzy¢ wlasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dziecka,
- przewidywacé sytuacje niebezpieczne,

- unika¢ sytuacji i miejsc niebezpiecznych,

4. Kierownik klubu dzieciecego czuwa nad przestrzeganiem przepisow BHP przez
wszystkich pracownikow, a w szczegodlnosci:

- nadzoruje przestrzegania procedur bezpieczenstwa obowigzujacych w Klubie Dziecigcym
»Magiczny Zakatek™ w Lipnicy

- umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuaciji,
- dba o zaopatrzenie placowki w odpowiednig liczbg sprzetu gasniczego,

- zapewnia wlasciwe oswietlenie 1 jest odpowiedzialny za wtasciwg nawierzchnie podtog, dba
o zabezpieczenie gniazdek elektrycznych, przewodow elektrycznych,

- dba o okresowe przeglady,
- zleca okresowg kontrole obiektu.
I11. Postepowanie osoby bedacej Swiadkiem wypadku

1. W razie wypadku opiekun lub inny pracownik klubu dziecigcego, ktory uzyskat wiadomosc¢
o wypadku, podejmuje nastepujace dziatania:

a) dokonuje ogolnej oceny sytuacji, tj. sprawdza ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich stan
I czy wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo, tj. pozar,

b) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

¢) sprowadza fachowa pomoc medyczna,



d) udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,

e) wzywa pogotowie ratunkowe i jest zobowigzana do udzielenia pracownikowi pogotowia
ratunkowego wszelkich informacji niezbgednych do wudzielenia pierwszej pomocy
poszkodowanemu, a takze postepowac zgodnie z instrukcjami wydanymi przez lekarza,
ratownika lub dyspozytora pogotowia ratunkowego,

f) czynno$ci podjete w ramach udzielania pierwszej pomocy powinny by¢ wykonywane do
czasu podjecia czynnosci kwalifikowanej pierwszej pomocy przez przybylego na miejsce
zdarzenia ratownika lub tez do czasu rozpoczg¢cia medycznych czynnosci ratunkowych przez

przybyly na miejsce zdarzenia zespét ratownictwa medycznego,

g) wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarza¢ zagrozenie dla ich
bezpieczenstwa,

h) relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byl jego §wiadkiem,

1) informuje o swoich obserwacjach, uwagach, reakcjach dziecka poszkodowanego, jesli si¢
takie pojawity.

2. O kazdym wypadku powiadamia niezwlocznie:
a) rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego,

b) kierownika Klubu Dziecigcego ,,Magiczny Zakatek™ (w razie jego nieobecnosci osobg
wskazang przez kierownika).

3. W razie wystgpienia urazéw (skaleczen, otar¢, zasinien) niewymagajacych udzielenia
pierwszej pomocy przedlekarskiej i niepowodujacych stanu nagltego zagrozenia zdrowia lub
zycia dziecka opiekunka, za zgoda rodzica, moze dokona¢ niezbednych czynnosci, majacych
na celu udzielenie dziecku pierwszej pomocy. W przypadku wystapienia lekkich urazow
(skaleczen otar¢, zasinien) u dziecka bedacego pod opieka w klubie dziecigcym nie sporzadza
si¢ dokumentacji powypadkowe;.

4. O wypadku $miertelnym, ciezkim i1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie:
a) prokuratora,
b) organ prowadzacy

5. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

6. O wypadkach zawiadamia kierownik Klubu Dziecigcego ,,Magiczny Zakatek” w Lipnicy.
7. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem klubu,

wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekunka grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.



IV. Postepowanie powypadkowe

1. Niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku kierownik klubu jest zobowigzany
powota¢ zespdt powypadkowy, ktérego zadaniem jest przeprowadzenie postepowania
powypadkowego i1 sporzadzenie dokumentacji wypadku. Przed rozpoczgciem pracy zespotu
powypadkowego kierownik lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miegjsce
wypadKu.

2. Zespot powypadkowy wykonuje nastgpujace czynnosci:

a) przeprowadza postgpowanie powypadkowe,

b) sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa, w tym protokot powypadkowy (wzor w zalaczniku
nrl).

3.W skiad zespotu wchodzi:
a) kierownik,
b) specjalista ds. BHP,

c) jezeli nie jest mozliwy udzial w pracach zespotu pracownika BHP, kierownik powotuje
W jego miejsce innego pracownika przeszkolonego w zakresie BHP,

d) w pracach zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego lub Rady
Rodzicow.

4. Przewodniczacym zespotu jest:
a) specjalista ds. BHP,

b) jezeli w zespole nie ma specjalisty ds. BHP, przewodniczacego sposrdd cztonkdéw zespotu
wyznacza kierownik.

5. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek
zespolu niezgadzajacy si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego moze przedstawi¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

6. Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego Iub reprezentujace go osoby
0 przystugujacych im prawach, w toku postgpowania powypadkowego.

V. Zadania zespolu powypadkowego

1. Zbadanie przyczyny i1 okolicznosci, ktore mogty mie¢ wplyw na powstanie wypadku.

2. Wystuchanie poszkodowanego i wszystkich §wiadkow wypadku.

3. Zasiegniecie opinii lekarza lub innych osob, jesli zachodzi taka potrzeba (np. specjalistow,
gdy doszto do zatrucia pokarmowego)



4. Sporzadzenie protokotu powypadkowego.

VI. Zadania przewodniczgcego zespolu powypadkowego
1. Kierowanie praca komisji powypadkowe;.

2. Zajmowanie decydujacego stanowiska w kwestiach spornych wyniktych podczas prac
zespotu.

3. Powiadomienie osoby reprezentujacej poszkodowane dziecko o przystugujacych im prawach
w toku postepowania powypadkowego.

4. Dopilnowanie poprawnosci sporzadzanej dokumentacji powypadkowe;.

5. Umozliwienie czlonkom zespotu przedstawienie zdan odrgbnych i zamieszczenie ich
w protokole powypadkowym.

6. Dopilnowanie wlasciwego 1 terminowego sporzadzenia protokotu powypadkowego
(nie p6zniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku).

7. Dopilnowanie, by protokot powypadkowy zostat podpisany przez wszystkich, do tego
zobowigzanych, w tym kierownika klubu dziecigcego.

8. Dopilnowanie, by z protokolem zostali zapoznani rodzice/opiekunowie prawni
poszkodowanego dziecka.

9. Dopilnowanie, by protokot powypadkowy zostat przekazany upowaznionym do tego
organom.

VII. Protokol powypadkowy

1. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicoéw/opiekunow prawnych poszkodowanego dziecka.

2. Jeden egzemplarz ~ protokolu = powypadkowego  pozostaje w  klubie
dziecigcym.

Protokot powypadkowy dorgcza sig:

a) osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami postepowania powypadkowego,
b) organowi prowadzgcemu na jego wniosek,

3. Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz kierownik.

4. Zastrzezenia do ustalen protokotu:

a) moga zlozy¢ osoby uprawnione do zaznajomienia si¢ z materialtami postgpowania
powypadkowego,



b) sktada si¢ w ciggu siedmiu dni od dnia dor¢czenia protokotu,

¢) sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pi§mie przewodniczacemu zespotu,
d) rozpatruje organ prowadzacy,

d) moga dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich $rodkow dowodowych
niezbednych do ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen protokotu
Z zebranym materiatem dowodowym.

5. Po rozpatrzeniu zastrzezen do protokotu organ prowadzacy moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych,

b) wyznaczy¢ nowy zespot w celu ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

VIII. Obowiazki kierownika

Kierownik jest zobowiazany:

1. Zapewni¢ natychmiastowg pomoc lekarska i opiek¢ dziecku, ktore ulegto wypadkowi.

2. Powiadomi¢ o wypadku na terenie klubu dziecigcego lub podczas pobytu dzieci poza
budynkiem Kklubu:

a) pracownika BHP,

b) rodzicéw/opiekundow prawnych poszkodowanego dziecka: przy wypadkach, ktoére wymagaja
wezwania pogotowia ratunkowego, nalezy poinformowac rodzicow, ze zostalo wezwane
pogotowie bez konsultacji z rodzicami; przy wypadkach lekkich nalezy podczas rozmowy
telefonicznej ustali¢ z rodzicem potrzebe wezwania pogotowia oraz wczesniejszego przyjscia
rodzica do klubu dziecigcego,

¢) organ prowadzacy,

d) Rad¢ Rodzicow,

e) wlasciwego prokuratora i kuratora, jesli wypadek byt §miertelny, cigzki lub zbiorowy,

f) wlasciwego Panstwowego Inspektora Sanitarnego, jesli jest podejrzenie zatrucia.

3. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposdb wykluczajacy dopuszczenie osdéb niepowotanych
do czasu ustalenia okolicznos$ci 1 przyczyn wypadku.

4. Podja¢ decyzje o naruszeniu miejsca wypadku, jesli wymaga tego konieczno$¢ ratowania
0s6b lub mozliwos¢ zapobiezenia grozacemu niebezpieczenstwu.



5. Powota¢ zespot powypadkowy.

6. Wyznaczy¢ przewodniczacego zespotu powypadkowego.
7. Zbada¢ okolicznosci i przyczyny wypadku.

8. Sporzadzi¢ dokumentacje powypadkowa.

9. Podpisa¢ protokét powypadkowy.

10. Zapozna¢ z protokotem powypadkowym rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego
dziecka.

11. Dorgczy¢ protokoét powypadkowy odpowiednim organom.

12. Omowi¢ z pracownikami placowki przyczyny zaistniatego wypadku i podja¢ dziatania
zapobiegawcze.

13. Wpisa¢ wypadek do rejestru wypadkow.

Nalezy pamigtaé, ze wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka podejmuja rodzice.
Jesli rodzice nie beda wyrazali zgody na udzielenie pomocy medycznej zaproponowanej
przez przybylego do klubu dzieci¢cego lekarza, jedyne, co moze zrobi¢ kierownik, to
zastosowacé argumentacje i perswazje stowna.



Zalacznik nr 1

PROTOKOt POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

T S
(imie¢ i nazwisko, stanowisko)
D)
(imie¢ i nazwisko, stanowisko)
dokonal wdniach .............. ustalen dotyczacych okoliczno$ci przyczyn
wypadku,
jakiemu w dnit .......oeeviiii ogodz. ............ ulegl(a)

(imi¢ i nazwisko)
uczeszezajacy do Klubu Dzieciecego ,,Magiczny Zakatek” w Lipnicy

ZAMIESZKATY () 1eonveeiieiiieee ettt e h et b e b e s he et et e et e et e e beeteebeenes

2. Rodzaj wypadku($miertelny, zbiorowy, ciezki)

3. Rodzaj urazu i jego opis

4. UdZICLONA POIMIOC. .. ettt et et e e e e et ettt et et et

5. Miejsce wypadku



7. Imig 1 nazwisko osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym w chwili
AL 4 0T | <) B

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednia pieczg nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku
w miejscu, w ktorym zdarzyl si¢ wypadek (jezeli nie — podaé, z jakiem przyczyny)

9. Swiadkowie wypadku:

1) et

(imi¢ i nazwisko, miejsce zamieszkania)

) e,

(imi¢ i nazwisko, miejsce zamieszkania)

3 e,

(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)

10. Srodki zapobiegawcze

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono o mozliwosci, sposobie
i terminie ztozenia zastrzezen. Podpisy pouczonych:

13. Data podpisania protokotu: ..................coeeennnt.

Podpisy cztonkéw zespotu:

Podpis kierownika oraz pieczg¢ placowki



Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postgpowania powypadkowego



